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KAYMAKAMLIK IMZA YETKILERI YONERGESI

1- AMAC:

Lalapasa Kaymakamligina bagli olarak hizmet ytritmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde 5442 Sayili Il
Idaresi Kanununun 27. 28. ve 31. maddeleri uyarinca,

1- Kaymakam Adina imzaya yetkili gérevlileri belirlemek,

2- Verilen yetkileri belirli ilkelere baglamalk,

3- Kurtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette verimlilik, is akisi, hiz ve etkinligi artirmak,

4- Ust diizey yoneticilere zaman kazandirarak, onlart iglemlerin ayrintilarina inmekten kurtarmak, ¢aligmalar ilge
yonetiminin daha iyi 6rgiitlenmesine, planlanmasina, koordine edilmesine ve denetlenmesine yoneltmek, ana

sorunlarda daha iyi degerlendirme yapilabilmesine imkan saglamak,

5- Kendilerine yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularini giiglendirerek islerine daha siki ve istekli
sartlmalarini 6zendirmek,

6- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime karst giiven sayginlik imajlarint giiglendirerek, gelistirmek
ve yayginlastirmak.

2- KAPSAM:

Bu imza yetkileri yonergesi 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger mevzuat uyarinca Kaymakamlik ve bagli
kurumlara ait is bolumii ile kaymakamliga bagh olarak hizmet yiiritmekte olan daire, kurum ve kuruluglarin
yapacaklari yazigmalarda ve yuritecekleri islemlerde “Kaymakam adina” imza yetkisinin kullanilma sekli ve
sartlarini kapsami i¢ine alir.

3- HUKUKI DAYANAK:

1- T.C Anayasasi

2- 5442 sayili “Il Idaresi Kanunu”

3- 3152 sayili “Igisleri Bakanligi Teskilat ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun”

4- 3046 sayili “Bakanliklarin Kurulug Gérev ve Esaslart Hakkinda Kanun”

5- 3071 sayih Dilekge Hakkinm Kullanilmasina Dair Kanun

6- 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu

7- “Valilik ve Kaymakamlik Biirolari Kurulug, Gérev ve Calisma Y onetmeligi ve Yonergesi”

8- 02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik



9-31/07/2010 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak
Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik

4- TANIMLAR:

Bu Yénergede yer alan;

Yonerge : Lalapasa Kaymakamligi Imza Yetkileri Y onergesini

Kaymakamlik :Lalapasa Kaymakamligini

Kaymakam : Lalapasa Kaymakamini

Yazi Isleri Mudiirii :Lalapasa Kaymakamlig, llge Yazi Isleri Muidiiriini ifade eder.

Birim Amirleri :Bakanliklarin veya Mustakil Genel Midiirliiklerin llge Yonetimi Iginde Yer Alan idari Birimlerin
Ust G()'rev]isini,(MUdUr]erini—/»\mirlerini)

5- IMZAYA YETKILILER:

a) Kaymakam
b)Yazi Isleri Miidiirii
¢)Birim amirleri

6- ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:
A- ILKELER:

I- Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri, Ilce Yazi
Isleri Mudurligtintn sekretaryaliginda yapilir.

2- Smurlarr agik¢a belirtilerek devredilmemis olan yetkiler kullanilamaz.

3- Yetkiler sorumluluk anlayigi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak kullanilacaktir,

4- Her yetkili, kendi iistlerinin bilmesi gereken konulart takdir edip iistiine bildirmekle yukimludiir.

5- Bu yonerge dogrultusunda birim amirleri kendj aralarinda emir niteligi tagimayan yazismalar yapabilirer.
Ancak asagida belirtilen yazilar mutlaka Kaymakamlik araciligi ile yapilacaktir.

a) Il veya daha iist birimlerden mevzuat veya uygulamalarla ilgili g6riis ve dneri isteme yazilari,

b) Igeriginde veya ekinde yeni bir diizenleme, uygulama veya emir bulunan yazilar ile yeni bir yontem ve uygulama
talebi igeren yazilar,

¢)Merkezi idarenin merkez kuruluslart ve diger Illerdeki kuruluslar ile yapilacak yazigmalar,

d) Kaymakamlik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan konularla ilgili yapilan yazigsmalar,

e) Kamu personeli hakkinda aragtirma, sorusturma ve 0n inceleme yapilmasi ile bu konuyla ilgili géreviendirmeleri
yapmak veya sorusturmact talebine iliskin yazilar.

Dilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

g)Personel atama, yer degistirme gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma, géreve iade ile ilgili talep ve bildirim
yazilari,

h)Cok gizli, gizli gibi gizlilik dereceli yazilar ile kisiye ¢zel yazilar,

j)Muhatap kurumdan arac, gereg ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri ve bunlara verilecek
cevaplara iliskin yazilar,

K)Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tirlu sikdyet ve yakinmanin geregi yapilmak tizere ilgili kuruluslara



bildirilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

I) Kamu kurumlarmin is ve islemleri ile uygulamalarina dair sikayet ve yakinma icerikli dilekge ve taleplerin ilgili
birimlere génderilmesine ligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

i)Tekit yazilari,

Nllge birimlerinin teftis ve denetim sonuclarina iliskin yazilar,

o)I]den Vali, Vali Yardimeisi, Hukuk Isleri Miidura imzas ile gonderilen yazilara verilecek cevaplar,
0) ligeyle ilgili énemli yatirim, faaliyet, agilis v.b konularda yazilacak yazilar,

p)Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar,

r) IPden gelen gorus taleplerine verilecek cevap yazilari,

s)ilden gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

s$)Her tiirli denegin istenmesine iliskin yazilar,

Ollcelerde teskilatt bulunmayan kurumlarim is ve islemleri ile ilgili yazilar,

u)Valilik Imza Yetkileri Yonergesi ile kaymakamlara devredilmis olan yetkilerle ilgili olan yazismalar,
i)Mahkemelere yazilacak yazilar.

0- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar aciklanir.

7- Kaymakam, ilgenin is ve iglemlerini tlmiiyle, birim amirleri kendi teskilatlartyla ilgili olarak bilme hakkin
kullanirlar,

8- Birim amirleri, yillik, mazeret, saglik vb. izinlerinde kendi yerlerine gorevlendirilen kisilere katilmak zorunda
bulunduklart kurullara ve toplantilara bekletilmeksizin yazili olarak bildireceklerdir,

9-Onaylar, konunun yasal dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir,
10-Havale evraklarinda veya yazida ‘Goriiselim’ notunun bulunmas: halinde,ilgili gérevliler en kisa zamanda gerekli
bilgi ve belgeleri temin ederek,notun sahibi olan yetkiliye gerekli agiklamay: yaparlar .Havale evraklarinda baska bir

not veya talimat varsa geregi derhal yerine getirilip izahat verilir,

11-Yazilar,biittin ara kademe gérevlilerinin parafi alinmadan imzaya sunulmayacaktir. Yazilar 2 suret olarak
diizenlenecek higbir yazi veya OLUR bir suret olarak makama imzaya génderilmeyecektir.

12-Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme Onaylari ile bilgi vermeyi ve agiklama yapmay: gerektiren
yazilart bizzat Kaymakamin imzasima sunarlar,

B- SORUMLULUKLAR:

I- Birim Amirleri, birimlerinden cikan biitiin vazilardan ve yapilan islemlerden dogrudan Kaymakam’a kars:
sorumludurlar.

2- Birim Amirleri, birimlerinde iglem goren ve ¢ikan tiim yazilarin i¢eriginden ve ilgililerce yapilacak paraflar ile
birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, gorise
sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden gonderilmesinden sorumludur.

3- Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilmemesi i¢in birimlerde, birim
amirleri ile birlikte ilgili gérevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardir,

4- Yetkilinin bulunmadid ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gorevli imza yetkisini kullanacak,
yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir.



5- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasinda ve yonergeye gore hareket edilip edilmedigini kontrolden ilgili
Amirler sorumludur.

0- Basina bilgi ve demeg verme hususunda ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak hareket edilecektir.

C- UYGULAMA ESASLARI ;
a) BASVURULAR;

Kaymakamhga basvurularla ilgili olarak asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmast uygun goriillmiistiir.

1- Kaymakamliga yapilan yazili, sozli, posta ve e-posta yoluyla bagvurular Kaymakam veya llge Yazi Isleri
Miudirligiince kabul edilecektir.

Dilek@eler; Kaymakam veya Ilge Yazi Isleri Mudiirii tarafindan (Kaymakam a.) seklinde ilgili kuruluslara havale
edilecelktir.

Kaymakam diginda yapilan havalelerde evrak tizerine derkenar diisiilmeyecektir.

2- Battn Birim Amirleri, kendi gorev alanlarma giren konularla ilgili bagvurulart dogrudan dogruya kabul etmeye,
kaydii yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus meveut bir durumun beyani veya yasal bir durumun
agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildirmeye
yetkilidirler. Bunlarin digindaki istemlere iliskin cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanacaktir.

3- Basinda (yazili veya gorsel) yer alan ihbar, sikayet ve dilekgeler ilgili Birim Amirleri tarafindan herhangi bir emir
beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonug en kisa zamanda Kaymakamlik Makamina
bildirilecektir.

4- Bagvurularla ilgili teredduit edilen hususlar Kaymakamlik Makamina iletilecek, ¢oziim sekli Kaymakam tarafindai
takdir olunacaktir.

b) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI :

1- Cok Gizli, Gizli, Kisiye Ozel, Acele, Sifreler ve Kaymakam adina gelen yazilar Ilge Yazi Isleri Midiirii tarafindai
actlmadan Kaymakama sunulacaktir. S6z konusu yazilar Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra Ilce Yazi
Islert Midurtince kaydr saglanarak ilgili birimlere-kuruluglara gonderilecektir.

2- Kaymakamlik Makamina gelen diger bitiin evrak ve yazilar llce Yazi Isleri Midirt tarafindan acilarak ilgili
memur tarafindan gidecegl yer yazildiktan sonra havale i¢in Kaymakama takdim edilecektir. Kaymakamlik
makaminca havalesinin yapilmasi gerekli goriilmeyenler gunltk rutin ve ¢ok 6nem arz etmeyen periyodik evraklar i
havalesi Yazi isleri Muduriince yapilacaktir. '

llge Yazi Isleri Mudirii veya Vekili tarafindan havale edilen ve Kaymakamin gérmesi gereken énemli evrak ve
yazinin bir sureti Kaymakama takdim edilecektir.

¢) GIDEN YAZILAR:



1- Kaymakam veya Kaymakam Adina Birim Amirleri ile Ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan imzalanip gonderilecek
yazilar ile tim yazismalarda 02/12/2004 tarihli ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uywuhmcal\ Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” te belirtilen hususlara uyulacaktir.

2- Yazilarm “Turkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile kisa ve 6z olarak
yansitilmasi zorunludur.

3- Kaymakam adima yetki verilmis makamlarca IIl]/El]dﬂ’lCdk yazilarda yazinin sag alt kosesine yaziyr imzalayanin ac
ve soyadi yazildiktan sonra altina “Kaymakam a.” ibaresi konulacaktir.

4- Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir.
5- Yazilar ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir,

0- Yazilar, evraki yazandan baslayarak en tist amire kadar paraf edilecektir. Paraf eden gorevli yazinin sekil ve
igerigini de kontrol edecektir, paraf eden sayist 4 i gegmeyecektir.

7- Valilige ve Valilige bagli diger Il Mudiirliklerine ve ilge veya il digi yazilan yazilar mutlaka Kaymakam imzasi ilc
gonderilecektir. Ancak yeni bir hak ve yiktimliltik dogurmayan,herhangi bir talep niteligi tasimayan veya bir direktif
ve uygulama talimati igermeyen Kaymakamligin goris ve takdirini gerektirmeyen yazilar ile kurumlarin belirl;
dénemlerde Il Midirliklerine gonderdikleri mutad yazilar ile istatistiki ve hesabata iliskin yazila,birim amirleri
imzasi ve onay! ile gonderilebilir.

8- Gizlilik dereceli bilgi alma ve verme yazilari Kaymakam imzast ile yapilacaktir.,
9- Yazigmalarda, bir dérneklilige 6zen gosterilecektir. Bunun icin de;

a) Onaylarda: Onay, Uygundur, Muvafiktir gibi deyim ve ifadeler yerine onay yerine sadece biytk harflerle OLUR
deyimi kullanilacak ve imza yeri igin yeterli agiklik birakilacaktir.

ORNEK:
OLUR
...d....12019

(Imza Boslugu)

Mehmet Ali IMRAK
Kaymakam V.

b) Yazilarm imzalanmasinda, metnin bitiminden itibaren iki-dort aralik bosluk birakilarak yaziyr imzalayacak olan
makam sahibinin adi, soyadi ve unvant yazi alaninm en sagima yazilir. Imza ad ve soyadin iizerinde birakilan bogluga
atilir,

ORNEK:

Mehmet Ali IMRAK
Kaymakam V.

¢) Yazi vekaleten imzalandiginda imzalayani ad ve soyad birinci satira, vekalet birakanin makami Bagbakan V.
Vali V. ve Rektor V. bigiminde ikinci satira yazilir,



ORNEK:

Mehmet Ali IMRAK
Lalapasa Kaymakami
Stiloglu Kaymakam V.

¢) Resmi yazilarda “ EKi”, “EKLER[” gibi degisik ifadeler yerine “EK/EKLER” kelimeleri kullanilacaktir,

Yazimmn ekleri, imza bolimiinden sonra uygun satir araligi birakilarak yazi alaninin soluna konulan "EK/EKLER™
ifadesinin altina yazilir. Ek adedi birden fazla ise numaralandirilir,

ORNEK:

EKLER : EKLER:

I- Rapor (.... sayfa) 1-Yaz Ornegi (... sayfa)
2-Cd (.... adet) 2-Yo6netmelik (.... sayfa)

EK:
Rapor (... sayfa)

d) Yazilarm sonug béliimiinde yer alan “Arz Ederim”, “Sayailarimla Arz ederim”, “Rica Olunur” ve benzeri

3

ifadelerin yerine: alt makamlara yazilan yazilarda “Rica ederim”. iist ve ayni diizey makamlara yazilan yazilarda
“Arz ederim”, Gst ve alt makamlara dagitimli olarak yazilan yazilarda “ Arz ve rica ederim” deyimleri birlikte
kullanilacaktir,

7- IMZA VE ONAY YETKILERI:

A- KAYMAKAM TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

I- 5442 sayili Kanuna gore biitiin vazismalar llce Kaymakami imzas: ile dogrudan Il Makamina yazilir,

2- llge goriis ve tekliflerinin bildirilmesi, goriis istenmesini igeren yazilar,

3- llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

4= Adli ve askeri kuruluglarla yapilan yazigmalar.

5- Prensip, vetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklar: degistiren yazilar,

6~ Gegici gorev yazilari,

7- Taltif, tenkit ve ceza maksadi ile yazilan yazilar,

8- 11 Afet ve Acil Durum Miduarltgii ve Kriz Masasi ile ilgili yazilar,

9- Hazine Avukathigr vetkileri sakli kalmak tzere, Kaymakamlik adia yargi mercileri (adli-idari) nezdinde acilacak
davalara iliskin dilekceler ile dava dilekgelerine verilen cevaplar ihtiva eden yazilar, savunma yazilarr,

10- Odeme emirleri.

11- Jandarma ve Emniyet tegkilatt aracihigs ile tebligat yapilmasr ile ilgili yazili talimatlar,



12- Kanun, tizik ve yonetmelikle Kaymakama birakilmis ve bu konuda yetki devri yapilmamis yazilar,
I3- Kaymakamm bizzat imzalamayi uygun gordigi yazilar,

14- Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iligkin yazilar,

B- KAYMAKAMIN ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR:

1- Birim Amirlerinin her tirlii izin onaylari, (Ikamet izinleri, yillik izin, mazeret izni, hastalik izni vb.)
2- Birim Amirlerine vekalet edeceklerin onaylart,

3- Kamu gérevlilerinin gérevden uzaklagtirma ve iade onaylari,

4- Koylerin biitcelerinin onaylanmast,

5- Her tirli inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,

6- Kamulastirma ile ilgili onaylar,

7- Birimler arasi personel gérevlendirilmesine dajr onaylar,

8- Gayrimenkul kiralanmasina dair onaylar,

9- Kanun, Taziik ve Yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasin emrettigi diger onaylar, (islemler.
kararlar, éneriler vb.)

10- 3091 sayili kanun ile ilgili kararlar,

I'1- 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu ile ilgili kararlar,

12- Kamu konutlarmi yasa digi isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina iligkin onaylar,

13- Idari para cezalart kararlar il ilgili onaylar,

14- 11 ici ve |l dist (Buytiksehir sinirlar dist) tasit gorevlendirmeleri ile personel gérevlendirme onaylari,

I5- Kaymakamin bizzat imzalamayi uygun gordigl yazilar.

16-Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iliskin onaylar.

C. YAZIISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZA LANACAK YAZILAR

[ Kaymakamliga gelen “gizli”, “cok gizli”, “kisiye 6zel”, “hizmete 6zel”, “isme”, yazilar ve sifreler disindaki buitiin
yazilar Yazi Isleri Mudiira tarafindan agihir, evrak tzerine gidecegi birim yazilir, ve Kaymakam tarafindan gorilmesi
gerekenler ayrildiktan sonra digerleri yine Yazi Igleri Muduri tarafindan tlgili birimlere havale edilir.

2. “lvedi”, “Cok ivedi”, “Gunli” ibarelj yazilar ile (Telgraf, teleks, faks, telefakslar gibi) degerli evrak Kaymakam

ilgede ise Kaymakam tarafindan havale edilir. Ancak acil durumlarda Yazi Isleri Mudiira tarafindan havales; yapilir,
sonucu takip edilir ve en kisa zamanda Kaymakama bilgi verilir.



3. Dogrud: \ hga yapilan basvurular bir ozellik arz etmedigi, Kaymakam taralindan gorilmesinde |
gereklilik olmadi@, bir ihbart ya da gikayeti kapsamadigr takdirde, Ilge Yazi Isleri Mudiriinee ilgili daireye, vii
Yazi Igleri Miidirii veya yoklugunda Yazi Isleri Miudirlagt Biro Yetkilisi tarafindan havale edilir. Bu sekilde ilg
kuruluga giden evrak isleme konulur. Ancak cevaplar Kaymakam tarafindan imzalanir.

4. Askerlik Subesi’nden gelen yoklama kagagi, firar, bakayalarin yakalanmasina ve diisimlerine iliskin yazilarim ilg
zabitaya havalesi,

5. Askerlik kararlari ile ilgili yazilarm 11(;0 idare kuruluna havalesi,

6. I'en elemant talepleri,

7. Yukanda yazilanlarin diginda kalan genel olarak herhangi bir emir ve talimat niteliginde olmayan, yasal olare
rutin sekilde gereginin yapilmasi icap cclcn ve kaymakamin imzasini gerektirmeyen her tirlii evrak ve dilekceler
ilgili birimlere havale edilerek imzalanmast,

Asagida belirtilen hususlari igeren yazilar Yazi Igleri Miidiirti tarafindan “Kaymakam Adina” imza edilir:

1. Kaymakanun ilgede ve/veya makamimda bulunmadigr acil durumlarda yazisma hakkinda derhal bilgi verilme
sarti ile Kaymakam tarafindan imzalanmasi gercken ancak ozellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakine
bulunan yazilar.

2. 4483 sayih Kanun geregince Kaymakam tarafindan verilen “sorusturma izni verilmesi” ve “sorusturma iz
verilmemesi”™ kararlarimin ilgili makam ve kigilere (iist yazilann imza edilmesi disindaki)
islemleri ile diger tebligat islemleri,

3. Yanlig gelen yazilanin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilar,

4. Yanlig gelen yazilarin ilgili makam gonderilmesi iliskin yazilar,

5. Ust makamlardan gelip kaymakamin havalesinden gegen yazilarin yerel yonetimlere gonderme yazilari

6. llge kurulugu bulunmayan kamu kurumlarinda gérev yapanlar tarafindan talep edilen sevk kagitlari; 6grencileri
kredi, yurt, burs bagvuru formlar, bakim belgeleri ve rutin taleplere iliskin dilekgeler llge Yazi Isleri Miidiis

tarafindan havale ve imza edilecektir.

\
tebligi ve tebellig

C- BIRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAR:

Asagida belirtilen genel gergeveler iginde kalinmasi kaydiyla, Birim Amirlerine ilave yetki devri Kaymakamlik lce
Yazi Isleri Mudirligtintin koordinesinde ayri bir onayla verilebilir.

aymdan gegmig islem ve kararlarin alt birimlere ve muhatabina gonderilmesi veya tebligine iliskil

yazilarin imzalanmast,

2- llge Miidarliikleri-Birim Amirleri arasinda emir niteligi tasimayan bilgi alip vermeyi dngéren yazilar,

3- Bir islemin veya dosyanin tamamlanmasr veya sonlandirilmasi icin belge veya bilgi istenmesi yazilari,

a) Ilge Emniyet Miidiirliigii ve llce Jandarma Komutanhgmnca

29/09/1987 tarihli ve 19589 sayili Resmi Ga'/u“ de yayimlanan “Tekel Digi Birakilan Patlayici Maddelerle Av
Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Tthali, ’ 'aginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denctlenmesi Usul ve Esaslarma [liskin Tiiziigiin® 117 nci maddesi “oyun ve eglence araci olan patlayic
maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin kullanmilmasi, bu isi bilen bir sorumlu gésterilerek yerel mulki amirinder
izin alimmasina” dair vazilarin havalesi .

-Dugiin izin dilekgelert havalesi

-Avlanma Ruhsatlar Dilekgelerinin Havalesi



b) lge Niifus Miidiiriiigiince;

lige Jandarma Komutanligi ile {lge Emniyet Midurligiine yazilan kayip niifus ctizdant ile ilgili tahkikat yazilarinim
imzalanmasi.

4-Tagitlarin ve Personelin Tlge Ici glindi birlik gorevlendirmelerine iliskin onaylar,

S-Daire amirleri ile sayilan personel (Miidiir Yardimerlar, Sube Mudiirleri Halk Egitim Merkezi,Okul Miidarleri gibi
gorevliler) disinda kalan ilce ve dogrudan bagh kurum personelinin yillik ,refakat ,sagli ve takdire bagl olmayan
kanuni mazeret izinleri,

0-Yeni bir hak ve yiikiimliliik dogurmayan,herhangi bir talep niteligi tasimayan veya bir direktif ve uygulama
talimat igermeyen, Kaymakamligin goriig ve takdirini gerektirmeyen vazilar ile kurumlarin belirli donemlerde |l
Mudrlitklerine gonderdikleri mutad yazilar ile istatistiki ve hesabata iliskin yazilar.

¢) Milli Emlak Sefligince;

7-Milli Emlak §efligince hazirlanan “Tasinmaz Mal Mahalli Tespit Programmi™ onaylamak

8-Tapu ferag islemlerinin 6n hazirlik islemleri ve paraf edilmesi.

9-Ecrimisil ihbarnamelerinin imzalanmasi.

8- UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER:

I- Imza yetkisinin devrinde aymakamn her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Kaymakam gerek
gordiigiinde devrettigi vetkileri her zaman kullanabilir,

2- ligede kurulusu bulunmayan kamu kurum ve kuruluslarma ait gorevler Kaymakamin takdirine gore konuya en

yakin lge Birim Amiri tarafindan yiirttilecektir,

3- Kurumlarca yaptirtlan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) ginliik stire, zorunlu hallerde ise en
fazla (15) gunliik ek siire verilecektir

4- Birlik ve Koy Muhtarliklari, 5442 sayili Il Idaresi Kanunu uyarinca tist makamlarla kendi idarelerinin is ve
thtiyaglariyla ilgili yazismalarini Kaymakamlik vasitasiyla yapacaklardir,

5- [gisleri Birim Amirleri mevzuata uygun olarak hazirlayacaklari is ve gérev bolimunii gosterir yonergelerini
Kaymakamm onayin takiben uygulamaya koyacaklardir. Diger daireler de benzer sekilde is ve gorev bolimi
yonergelerini hazirlayarak birimlerinde uygulamaya koyacaklardir.

6- Belediye Baskanliklart, 5393 sayili Belediye Kanununun 78. maddesi uyarinca kamu kurum ve kuruluslariyla
dogrudan yazisabileceklerdir

7- Bu Yonerge biitim memurlara imza karsthgmda okutulacak ve yonergenin bir ornegi her birimde her zaman
bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir,



9- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Lalapasa Kaymakami emrine gore hareket edilir

10- YURURLUK

Bu Yonerge 17/06/2019 tarihinden itibaren yurarliige girer.

met A IVMIRAK
Lalapasa Kaymakam V.



